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ANEXO I

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS

CARGO:  COZINHEIRA

Atribuições:

Descrição Sumária:
Preparar  alimentos  sob  supervisão  de  nutricionista,  de  modo  que  assegure  a  qualidade,
higiene, sabor, aroma e apresentação da refeição a ser servida. Inspecionar a higienização de
equipamentos e utensílios. Auxiliar na requisição do material necessário para a preparação dos
alimentos. Coordenar atividades da cozinha.

Descrição Analítica:
- Receber os generos alimentícios, observando as quantidades e a qualidade dos mesmos;
- Armazenar corretamente os generos alimentícios, observando os prazos de validade;
- Preparar e servir mamadeiras e refeições, conforme instruções e cardápios pré-estabelecidos
por nutricionistas;
- Atua com higiene dos alimentos preparados;
- Procede a limpeza da cozinha e dos equipamentos.
- Preparar dietas e refeições de acordo com cardápios;
- Preparar refeições ligeiras, mingaus, café, chá e outras;
- Realizar e preparar todos os tipos de cozimentos em larga escala, tais como: Vegetais, 
cereais, legumes, carnes de variadas espécies;
- Preparar sobremesas e sucos dietéticos;
- Realiza a distribuição da merenda e dos alimentos;
- Fazer o pedido de suprimentos de material necessário a cozinha ou à preparação dos 
alimentos;
- Operar diversos tipos de fogões, aparelhos e demais equipamentos de cozinha;
- Distribuir, fiscalizar e orientar os trabalhos dos auxiliares;
- Supervisionar os serviços de limpeza, zelando pela conservação e higiene dos equipamentos 
e instrumentos de cozinha;
- Eventualmente fazer pães, biscoitos, sorvetes e artigos de pastelaria em geral;
- Participar de programas de treinamentos e de reuniões, quando convocado;
- Participar, conforme a política interna da Instituição, de projetos, cursos, eventos, convênios
e/ou comissões;
- Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da função;
- Executar outras tarefas afins, a critério de sua chefia imediata.

Condições de Trabalho:
a) Regime de Trabalho Geral: Cumprir carga horária semanal de 40 (quarenta) horas.
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b) Regime de Trabalho Especial: O exercício do cargo poderá exigir trabalho externo, bem
como a execução de tarefas nos sábados, domingos e feriados, a noite, além de deslocamentos
para o interior do Município e para outros municípios.

Requisitos para provimento:
a) Idade: Mínima de 18 anos.
b) Instrução: 5º Ano do Ensino Fundamental (Completo), ou equivalente.
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