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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUI
Secretaria da Administracio

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto:

Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de limpeza, higienizagio e
conservagdo a serem executados, em toda e qualquer estrutura fisica, nos ambientes internos
(banheiros, salas, repartigdes, calgadas, etc) e externos (vidros, corredores, calgadas, dreas e
acessos), dos mobilidrios e equipamentos. O Servigo serd executado nos Setores, das
diversas Secretarias, da Prefeitura Municipal de Itaqui, onde houver necessidade.

2. Justificativa de Contratacio

2.1. A Prefeitura Municipal de [taqui necessita de profissionais especializados nos servigos
de limpeza, higienizagdo e conservagdo, tendo em vista a falta de efetivo para realizar esses
servi¢os ndo emergenciais.

2.2. Néo haver no quadro de pessoal da Prefeitura profissional qualificado e habilitado para
realizar os servigos mencionados.

2.3. Ndo ha como retirar efetivo operacional para exercer essas atividades sem prejudicar o
atendimento emergencial.

2.4, Trata-se, ainda, de Servigos essenciais para propiciar um ambiente salubre para os
Servidores, funcionarios, usudrios, visitantes e contribuintes,

2.5. Necessidade de conservagdo dos mobiliarios e instalagdes fisicas.

2.6. Atender as normas de vigilancia sanitéria.

2.7. Manutenir os ambientes de convivéncia interno e atendimento ao publico, tornando-os e
deixando-os em condi¢es de pronto atendimento, de acordo com as normas estabelecidas
de limpeza e conservacio de Orgdos publicos e/ou destinados a atendimento.

3. Atividades:

Os servigos de limpeza, higienizago e conservagio dos ambientes internos e externos, dos
mobiliérios ¢ equipamentos, com o gerenciamento de residuos solidos, deverdo ser
realizados diariamente, de segunda a sexta feira, e quando necessario aos sabados, domingos
¢ feriados, de acordo com o horério de funcionamento e necessidade de cada repartigdo.

4. Regras Gerais

4.1. Os equipamentos de prote¢do individua (EPI) e uniformes, serdo de responsabilidade da
empresa Contratada, e em conformidade com as Normas Regulamentadoras da Portaria n°
3.214/78.

4.2. Os funcionarios da empresa Contratada deverdo usar uniformes que identifiquem a
empresa, e devera ser composto de, no minimo, jaleco, calca, botinas, ou outros a critério da
empresa e que melhor se adapte ao servigo.

43. O transporte dos funcionérios, se necessario for, sera realizado pela empresa
Contratada, as suas expensas.

4.4. A escala de funcionarios ficard a carga da empresa Contratada,



.- 10954
Processon ______

FU 9 E_?_‘?fg_“Fclhac_;S__,_

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUI

Secretaria da Administracio
4.5. A empresa Contratada deverd designar, dentro do seu quadro funcional, um

Preposto/Supervisor, para manter um canal de comunicagio direto com a Contratante, e que
sera o responsdvel pelo cronograma de execugdo das atividades, de acordo com as
determinagdes contratuais, e acompanhamento do servigo didrio. Tal atividade deverd ser
comprovada mensalmente para fins de pagamento.

4.6. Estabelece-se aqui a obrigatoriedade de, pelo menos, uma visita semanal do
Preposto/Supervisor, ou mediante solicitagdo do Fiscal do Contrato de cada Secretaria, para
verificar o andamento do Contrato, bem como dos servi¢os contratados.

47. O quadro funcional devera ser informado, A Prefeitura — Secretaria da
Administra¢do/Fazenda, através de copia do Contrato de Trabalho e da Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social, bem como os comprovantes de pagamentos mensais do FGTS e INSS,
através da SEFIP e/ou outros documentos correspondentes.

4.8. A empresa contratada dever4 apresentar PGR — Programa de Gerenciamento de Riscos
(NR 09) e PCMSO - Programa de Controle Médico da Saude Ocupacional (NR07) anual, e
manté-lo atualizado, enquanto durar o contrato de prestagéo de Servicos.

4.9. A empresa contratada apresentard Certiddes Negativas de Débitos junto a Receita

Federal e outros érgéos da sua categoria funcional, comprometendo-se a manté-las sempre
em vigor enquanto durar o referido contrato.

S. Acompanhamento e Fiscalizacio dos Servicos

5.1. Os servigos serdo acompanhados e supervisionados pela Secretaria solicitante do
Servigo, que comunicard a Secretaria da Administra¢do qualquer ocorréncia.

5.2. O acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato seré realizada por servidores
previamente designados pela Secretaria solicitante do servigo, que ficardo responsaveis pelo
controle e verificagdo de sua execugdo, como também pela liberagdo da documentagio para
pagamento, verificando o cumprimento dos termos contidos no contrato, solicitando
corregoes ou reexecugdo dos servigos quando ndo atendida a previsdo contratual, sem que a
assista a Contratada qualquer indenizagio pelos custos dai decorrentes.

6. Obrigacdes das Partes

6.1. Os EPI’s — Equipamento de Protecio Individual fornecidos pela Contratada e que
deverdo serem usados pelos seus funcionarios deverdio ter CA — Certificado de Aprovagio,
emitido pelo Ministério da Economia — Secretaria de Trabalho, além de comprovar o
treinamento dos seus funcionérios conforme preceitua a NR 06 da Portaria n° 3.214/78.

6.2. A contratada devera prestar o servico na forma ajustada, responsabilizando-se
integralmente pelo servigo ora contratados, nos termos da legislagdo vigente, obrigando-se a
manter diariamente o niimero de funciondrios necessarios a realiza¢do do servico com as
respectivas cargas horarias diarias, de segunda a sexta feira,e quando necessirio aos
sabados, domingos e feriados, de acordo com o horério de funcionamento e necessidade de
cada repartigdo, conforme descricdo, adequadamente uniformizados, exigindo-se que exista
homogeneidade nos fardamentos (mesmo tipo e cor), devendo se apresentar invariavelmente
limpos e identificados com cracha.
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6.2. A contratada deverd apresentar os funcionarios, antes do inicio dos trabalhos pela
primeira vez, aos servidores designados pela administragdo para a fiscalizacdo.
6.3. A contratada devera efetuar inspeciio semanal no local, e se necessario, em intervalos
menores, mantendo contato com os servidores designados pela administragdo para a
fiscalizagdo, bem como, sera responsavel pelo cumprimento, por parte de seus funcionarios,
das normas disciplinares determinadas pela contratante.
6.4. Os funciondrios deverdo ser rigorosamente selecionados pela contratada, a qual ficara
responsavel, para todos os efeitos legais e administrativos, perante o Municipio de Itaqui e a
terceiros, pelos atos e omissdes por eles praticados no desempenho de suas fungdes, e/ou
ambiente de trabalho.
6.5. A contratada devera registrar e controlar, conforme jornada de trabalho, a assiduidade e
a pontualidade dos seus funcionarios, bem como as ocorréncias havidas, comunicando a
substitui¢do ou inclusdo de qualquer integrante da equipe, prestando o servigo dentro do
horario de expediente de cada setor da Secretaria da Satde, que possuam hordrios préprios e
distintos, observando néo interferir na rotina dos servidores e no bom andamento do servigo
publico.
6.6. A contratada assumira todas as responsabilidades e tomaré as medidas necessarias ao
atendimento de seus funcionérios em caso de acidente de trabalho ou mal subito, bem como
instrui-los quanto a preven¢do de incéndio e uso de EPI’s nas 4reas onde prestarem o
Servico.
6.7. A contratada & responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucgio do contrato, bem como normas de seguranga, conforme
as exigéncias legais vigentes em niveis federal, estadual e municipal.
6.8. A contratada devera apresentar atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa
Juridica de direito publico ou privado, assinado por seu representante legal, comprovando
que a licitante realizou servigo compativel com o objeto da licitagdo.
6.9. Compromete-se a contratante a efetuar o pagamento do servigo prestado a contratada,
de acordo com as condigdes de preco e prazos estabelecidas no contrato. O pagamento

podera ser em até 30 dias da apresentacdo da nota fiscal, conforme laudo emitido pela
Secretaria requisitante do servico.

7. Execuciio dos Servicos

- Remover, com pano, o po das mesas, cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes, inclusive
equipamentos e aparelhos elétricos, eletronicos, telefonicos e de informatica, extintores de
incéndio, etc.;

- Remover capachos e tapetes, procedendo sua limpeza e aspirando o po;

- Aspirar 0 p6 em todo o piso acarpetado onde houver esse tipo de forragdo;

- Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitdrio
desinfetante, duas vezes por dia, ou quando necessario;

- Varrer os pisos de cimento:

- Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas, cozinhas, refeitorios
€ outras areas molhadas duas vezes por dia;

09,0922 copach
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- Abastecer com papel toalha, higi€nico e sabonete liquido os sanitrios, quando necessério
(insumos fornecidos pelo Municipio);
- Passar o pano com 4lcool nos tampos de mesas e assentos dos refeitérios antes e apos as
refeigdes;
- Retirar o lixo duas vezes por dia, acondicionando-o adequadamente, removendo a locais
indicados pela Administra¢do, procedendo a separagdo para coleta seletiva quando couber;
- Limpar os corrimios e escadas onde houver;
- Abastecer bebedouros com garrafdes de agua, bem como suporte para copos descartiveis
Sempre que necessirio ou solicitado;
- Zelar diariamente pela limpeza das copas e refeitérios quando houver;
- Limpar e higienizar diariamente a cafeteira elétrica, micro-ondas, fogdo, pias, balcdes,
mesas, bem como lougas, copos, jarras e demais utensilios utilizados, fazendo uso de pano
macio e produtos adequados a cada tipo de material a ser limpo e néo prejudiciais a saude
humana, conservando-se o mais rigoroso padrio de higiene, arrumago e seguranga.
- Trajar o uniforme fornecido pela Empresa Contratada, que deve ser composto por avental
emborrachado, jaleco, camiseta, calga comprida, touca ou rede para protegdo dos cabelos,
calgado fechado e botas de borracha antiderrapantes e antifiingicos. Deve, ainda, ser de cor
clara, estar em bom estado de conservagdo, apresentar bom estado visual e ser trocado todos
os dias;
- Manter sua higiene pessoal, lavando as mios com frequéncia;
- Usar méscaras e luvas descartéveis, quando necessario.
- Lavar os panos de prato, panos de limpar ¢ panos de chio utilizados;
- Lavar, desinfetar e higienizar, semanalmente os: refrigeradores (geladeiras, frigobares) e
bebedouros;
- Limpar, semanalmente, atrs dos moveis, armarios e arquivos;
- Limpar, semanalmente, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas com
formica;
- Limpar, semanalmente, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em
assentos e poltronas;
- Retirar, semanalmente, o pj e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;
- Limpar, quinzenalmente, todos os vidros (face interna e externa), aplicando produtos
antiembagantes;
- Lavar, uma vez por més, calgadas externas com jato d’4gua em éreas externas anexas aos
prédios e pisos de garagens quando for o caso:

- Executar outras agdes consideradas necessarias para manter a limpeza, higiene e
conservacdo do estabelecimento.

8. Penalidades
O néo cumprimento das condigdes estipuladas neste termo e edital, implica na adogdo de

medidas e penalidades constantes em lei.

9. Vigéncia
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A vigéncia da contrata¢do serd a partir da data da assinatura do contrato até o dia
31.12.2022, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses a critério da
Administragdo, através de termo aditivo, conforme art. 57, da Lei 8.666/1993.

10. Recursos Or¢camentarios

Os recursos orcamentarios serdo suportados pelas dotagdes orgamentarias das Secretarias
requisitantes dos servigos.

11. Local das Atividades:

-L;:_)cal_. " Carga Hérérié . Qu;ntid_ade de

“ I-I_ofério de TYaBéiho_
Semanal Pessoas
Secretaria Municipal de 20 horas 01 Das 08:00 as 12:00
Desenvolvimento Social e horas — Segunda a Sexta
Habitacao - IGP Feira
Secretaria Municipal de 20 horas 01 Das 08:00 as 12:00
Desenvolvimento Social e horas — Segunda a Sexta
Habitagdo - SINE Feira
Secretaria Municipal da 30 horas 01 Das 12:00 as 18:00
Fazenda e horas — Segunda a Sexta
Desenvolvimento Feira
Econdmico
Secretaria Municipal da 30 horas 01 Das 12:00 as 18:00
Administracdao horas — Segunda a Sexta
Feira
Secretaria Municipal de 30 horas 01 Das 07:00 as 13:00
Esporte, Cultura, Lazer e horas — Segunda a Sexta
Turismo

Feira
11.1. Se houver necessidade e solicitagdo das Secretarias, poderdo mais pessoas prestar 0s
servicos ora contratados, bem como acrescer horas trabalhadas. Tal solicitagdo devera ser
encaminhada a Secretaria da Administragdo, que fara a solicitagdo a empresa contratada,

com antecedéncia minima de 48 horas.




